NOVA ACADEMY PROGRAMME DE FORMATION

EXCEL-18 // NUMERIQUE

Excel - calculs, tableaux de données et
tableaux de bord

Fiabiliser les calculs, organiser les données et construire des tableaux de bord avec Excel,
a partir des fichiers réels de I'entreprise.

REPERES PRATIQUES

Public : Salariés, assistants, gestionnaires et managers qui produisent ou exploitent des tableaux de
chiffres.

Durée : 14 heures

Modalités : Présentiel et visio

Tarif : sur devis

Délai d'accés : Sous 15 jours selon les disponibilités, aprés analyse du besoin.

PREREQUIS

Bases d'Excel (saisie, enregistrement). Excel disponible pendant la formation. Positionnement préalable.
OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

- Construire des formules fiables avec références relatives, absolues et fonctions courantes
- Organiser des données en tableau structuré, les trier et les filtrer

- Utiliser les fonctions de recherche et les fonctions conditionnelles

- Synthétiser des données avec un tableau croisé dynamique

- Présenter des indicateurs avec graphiques et mise en forme conditionnelle

- Assembler un tableau de bord simple et le fiabiliser

PROGRAMME DETAILLE

1. Fondamentaux maitrisés (3 h 30)
2. Données organisées (3 h 30)

3. Rechercher et synthétiser (3 h 30)
4. Présenter et piloter (3 h 30)

METHODES PEDAGOGIQUES

Démonstrations puis exercices sur postes, fichiers fournis ou fichiers anonymisés de I'entreprise.
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EVALUATION DES ACQUIS
Positionnement, exercices corrigés, cas final de tableau de bord et questionnaire de fin de formation.

VALIDATION ET RECONNAISSANCE

Attestation de fin de formation.
ACCESSIBILITE
Besoins d'aménagement étudiés avant la session avec le référent handicap de Nova Academy.

POSITIONNEMENT ET DEROULEMENT

Entretien de cadrage et positionnement en amont afin d'adapter les objectifs, les exemples et le niveau de
la formation.

Dates, horaires, lieu ou acces a distance sont confirmés dans la convocation. Le livret d'accueil, le
reéglement et les contacts utiles sont transmis avant la session.

MOYENS PEDAGOGIQUES

Formateur qualifié, supports contextualisés, exercices et équipements adaptés aux objectifs et aux
conditions d'intervention validées.

FINANCEMENT

Financement possible par I'entreprise ou son OPCO selon les régles applicables et aprés accord écrit.
Aucune prise en charge n'est garantie avant cet accord.

INFORMATIONS ORGANISME

NOVA ACADEMY - SAS - SIRET 993 541 879 00017 - Déclaration d'activité 76 34 14584 34. Cet
enregistrement ne vaut pas agrément de I'Etat. Certification Qualiopi CERT_S0626_0811 pour les actions
de formation.
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